
 

UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA 
Jl. Ir. H. Juanda No.80 SamarindaTelp. (0541) 743390 

Kalimantan Timur 75124, Indonesia http://untag-smd.ac.id 

No. Dokumen: 
UNTAG-PM-07.1/08 

Prosedur Mutu 
SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

FAKULTAS PERTANIAN 

DOKUMEN 
 ISO 9001:2008/IWA 2 

TERINTEGRASI DENGAN 
AIPT BAN PT 

Tgl Berlaku: 
17-8-2014 

Revisi : 
01 

Hal : 
1 dari 5 

 

 

 

Pengesahan 
 

Nama Dokumen : 
 

PROSEDUR MUTU 

SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI FAKULTAS PERTANIAN 
No Dokumen : 

 

UNTAG-PM-07.1/08 
No Revisi : 

 

01 
 

Dibuat oleh : 

 
 
 

Dr. Ir. Hj. Helda Syahfari,M.P. 
Dekan Fakultas Pertanian 

 
 

 

Diperiksa oleh  
 
 
 

Ir. H. Ismail Bakrie,M.P. 
Ketua LPM 

 
 

Disahkan oleh 
 
 
 

Dr. Marjoni Rachman, M.Si 

Rektor 
 

Dokumen Sistem Mutu ini milik UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA dan 
TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan tanpa seijin 

Ketua Lembaga Penjaminan Mutu UNTAG 1945 Samarinda 
 

 

 



 

UNIVERSITAS 17 AGUSTUS 1945 SAMARINDA 
Jl. Ir. H. Juanda No.80 SamarindaTelp. (0541) 743390 

Kalimantan Timur 75124, Indonesia http://untag-smd.ac.id 

No. Dokumen: 
UNTAG-PM-07.1/08 

Prosedur Mutu 
SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

FAKULTAS PERTANIAN 

DOKUMEN 
 ISO 9001:2008/IWA 2 

TERINTEGRASI DENGAN 
AIPT BAN PT 

Tgl Berlaku: 
17-8-2014 

Revisi : 
01 

Hal : 
2 dari 5 

 

 

 

BAB I  

PENDAHULUAN 
 

1.1. Tujuan 

Prosedur mutu seminar proposal skripsi disusun sebagai pedoman baku dalam penilaian 

tentang kelayakan proposal penelitaian untuk dilanjutkan kembali dalam proses 

penelitian selanjutnya di lingkungan Fakultas Pertanian UNTAG1945 Samarinda.  

 

1.2. Ruang Lingkup 

Ruang lingkup seminar proposal skripsi mencakup pendaftaran mahasiswa sampai 

dengan pelaksanaan seminar proposal di hadapan tim pembimbing dan mahasiswa.  

 

1.3. Referensi 

Referensi prosedur mutu seminar proposal adalah:  

- Kebijakan SPMI UNTAG 1945 Samarinda 

- Peraturan Akademik UNTAG 1945 Samarinda 

- Standar SPMI UNTAG 1945 Samarinda 

- Standar Akademik Fakultas Pertanian UNTAG 1945 Samarinda 

- Pedoman Pendidikan UNTAG 1945 Samarinda 

- Panduan Penyusunan dan Penulisan Skripsi Fakultas Pertanian 

 

1.4. Definisi. 

Seminar Proposal Skripsi adalah evaluasi rancangan proposal skripsi yang diajukan oleh 

mahasiswadi hadapan tim pembimbing, yang mencakup: Pendahuluan, Landasan Teori, 

sampai dengan rancangan Metode Penelitian.  

 

1.5. Penanggungjawab 

Penanggung jawab dalam kegiatan seminar proposal adalah Ketua Program Studi 

Agroteknologi dan atau Kehutanan Fakultas Pertanian UNTAG 1945 Samarinda.  

 

1.6. Ketentuan Umum 

- Seminar proposal penelitian menjadi syarat bagi mahasiswa untuk melanjutkan 

penelitian dalam bentuk skripsi.  

- Tim Penguji yang menghadiri seminar terdiri dari empat orang yaitu: Pembimbing 

I, Pembimbing II dan 2 orang penguji tamu ditambah sejumlah mahasiswa.  

- Seminar proposal tidak dapat dilakukan jika tanpa kehadiran pembimbing I, 

dan/atau dapat dilaksanakan kembali saat ada pelimpahan wewenang dari 

pembimbing I kepada pembimbing II.  

- Jika dalam hitungan dua kali berturut-turut pembimbing I dan/atau pembimbing II 

tidak hadir dalam pelaksanaan seminar proposal yang jadwalnya telah ditetapkan 
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oleh pihak program studi, maka ketua program studi dapat mengganti pembimbing 

dan melaksanakan seminar proposal atas sepengetahuan dekan.  

- Jadwal seminar akan diumumkan satu minggu setelah seluruh rangkaian 

pendaftaran selesai agar dapat dihadiri oleh sebanyak-banyaknya mahasiswa. 
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BAB II 

PROSEDUR SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 
 

 

2.1. Alur Proses Seminar Proposal Skripsi 

 

Pendaftaran 

seminar 

 1. Mahasiswa mendaftar kebagian akademik Prodi Agroteknologi 

atau Kehutanan sesuai jurusan yang dipilih mahasiswa untuk 

mengikuti seminar proposal Skripsi sesuai dengan syarat-syarat 

yang berlaku. 

▼   

Informasi Kuota 

Pendaftar Seminar  

 2. Bagian akademik menginformasikan kepada Ketua Program 

Studi bahwa jumlah pendaftar seminar proposal sudah memenuhi 

kuota dan dapat segera dilaksanakan seminar proposal.  

▼ 
  

Pengusulan Dosen 

Pembimbing 

 3. Ketua Program Studi mengusulkan calon Dosen Pembimbing 

Skripsi kepada Dekan melalui Wakil Dekan.  

▼   

Penerbitan SK 

Pembimbing 
 

4. Dekan menerbitkan Surat Keputusan (SK) tentang Dosen 

Pembimbing Skripsi. 

▼   

Koordinasi waktu 

pelaksanaan 

seminar 

 5. Ketua program studi berkordinasi dengan Dekan, Wakil Dekan, 

dan pembimbing skripsi mengenai rencana pelaksanaan seminar 

proposal.  

 

▼   

Pengumuman 

jadwal seminar 

 6. Jadwal seminar yang telah ditetapkan akan diinformasikan 

kepada mahasiswa baik secara manual maupun online.  

▼   

Pelaksanaan 

seminar 

 7. Pelaksanaan seminar Proposal Skripsi dilaksanakan berdasarkan 

jadwal yang telah ditetapkan oleh Prodi.  

▼   
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Pengumuman Hasil  

 8. Pembing I menyampaikan hasil seminar propsal penelitian 

skripsi kepada mahasiswa tentang hasil seminar proposal.  

 

 

2.2. Dokumen Terkait 

 

- Draft Proposal Skripsi (Bab 1-3) 

- Formulir pendaftaran seminar proposal Skripsi (FM-PM-07.1/07.01) 

- Form bimbingan (FM-PM-07.1/07.02) 

- Formulir Penilaian (FM-PM-07.1/07.03) 

- Jadwal Seminar proposal skripsi (FM-PM-07.1/07.04) 

- Berita Acara Pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi 

- Daftar Hadir Seminar Proposal skripsi (FM-PM-07.1/07.05) 


