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PENDAHULUAN
1.1. Tujuan

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Prosedur Mutu Proses Pembelajaran disusun sebagai pedoman pelaksanaan proses
belajar mengajar di lingkungan Fakultas Pertanian UNTAG 1945 Samarinda sehingga
dapat berjalan dengan baik sesuai dengan ketentuan yang telah ditetapkan.

Ruang Lingkup
Ruang lingkup prosedur mutu proses pembelajaran Fakultas Pertanian mencakup
pembuatan SK Rektor tentang Dosen Pengajar Mata Kuliah sampai dengan berakhirnya
perkuliahan sesuai dengan kalender akademik yang berlaku di lingkungan UNTAG
1945 Samarinda.

Referensi

- Statuta UNTAG 19454 Samarinda

- 1SO 9001:2008

- Kebijakan SPMI UNTAG 1945 Samarinda

- Peraturan Akademik UNTAG 1945 Samarinda

- Standar SPMI UNTAG 1945 Samarinda

- Standar Akademik Fakultas Pertanian UNTAG 1945 Samarinda
- Pedoman Pendidikan UNTAG 1945 Samarinda

Definisi

Dosen Pengampu Mata kuliah (DPMK) adalah Dosen yang telah ditunjuk oleh
Fakultas berdasarkan SK Rektor untuk mengajar (mengampu) mata kuliah tertentu pada
semester yang sedang berjalan di lingkungan Fakultas Pertanian UNTAG 1945
Samarinda.

Penanggung Jawab
Penanggung jawab Prosedur Mutu Pembelajaran Fakultas Pertanian adalah Ketua
Program Studi Agroteknologi dan Program Studi Kehutanan UNTAG 1945 Samarinda.

Ketentuan Umum

- Mahasiswa yang belum memiliki Kartu Rencana Studi (KRS) tidak dapat mengikuti
proses Pembelajaran.

- Proses pembelajaran/perkuliahan hanya dapat diiukuti oleh mahasiswa yang telah
melakukan daftar ulang pada semester berjalan dan membayar biaya pendidikan
sesuai nominal yang ditentukan serta telah selesai mengurus persyaratan administrasi
pada semester berjalan.
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Pembuatan &
Penyerahan Soal
Ujian
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PROSEDUR PROSES BELAJAR MENGAJAR
1. Bagian akademik menyusun dokumen yang akan diberikan
kepada Dosen Pengampu Mata Kuliah pada rapat distribusi
Persiapan mata kuliah, yang terdiri dari:
Perkulighan a. SK Ketua Rektor tentang DPMK
b. Jadwal Perkuliahan
c. Kalender akademik
d. Silabus
\4
. 2. Ketua Prodi Agroteknologi dan Prodi Kehutanan mengundang
Sefgll Dlstr_lbu3| seluruh dosen yang terlibat dalam semester berjalan untuk
Mata Kuliah A 4 AR X
mengikuti rapat persiapan dan distribusi mata kuliah.
v
Penyusunan 3. Setiap Dosen pengampu mata kuliah membuat rencana
Rencana pembelajaran semester (RPS) berdasarkan Silabus (RPP) mata
pembelajaran kuliah yang telah diterima dari bagian Akademik.
v
4. Dosen Pengampu Mata Kuliah melaksanakan proses
Proses pembelajaran sesuai jadwal yang telah ditetapkan sebanyak 14
Pembelajaran/Per kali pertemuan kelas dengan satu kali ujian tengah semester
kuliahan (UTS) dan satu kali ujian akhir semester (UAS).
v

5. Sub Bagian Akademik menyiapkan dan melaksanakan evaluasi
proses pembelajaran berupa ujian akhir semester (UAS).

6. Dosen Pengampu Mata Kuliah membuat soal ujian dan
menyerahkannya kepada pihak Akademik untuk diperbanyak
sebelum ujian akir semester dilaksanakan.

\

Pelaksanaan
Ujian

7. Pelaksanaan ujian akhir semester (UAS) sesuai dengan jadwal
yang telah ditetapkan di dalam kalender akademik.
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Hasil Ujian 8. D_os_en memberik_an nilai (hasil) ujian berdasarkan komponen
nilai yang telah ditetapkan oleh Fakultas.
v
9. Dosen menyerahkan nilai ke bagian akademik dua minggu
Penyerahan Nilai setelah pelaksanaan ujian disertai dengan berita acara
penyerahan.

2.1. Dokumen Terkait

- Undangan Rapat Dosen

- Notulensi Rapat Dosen

- Salinan Absensi Mahasiswa

- Salinan Monitoring Perkuliahan
- Silabus (RPP) dan RPS

- Lembar Soal Ujian

- Salinan lembaran DPNA




