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I. PENDAHULUAN 

 

1.1. Tujuan 

Prosedur ini bertujuan untuk mendapatkan informasi mengenai rekapitulasi mahasiswa 

berdasarkan beberapa criteria seperti asal sekolah, asal daerah, dll 

 

 

1.2. Ruang Lingkup 

Ruang lingkup prosedur ini mencakup entry data sampai dengan penyajian laporan dalam 

bentuk grafik 

 

1.3. Referensi 

ISO9001:2008 

Kebijakan SPMI UNTAG 1945 Samarinda 

Peraturan Akademik UNTAG 1945 Samarinda 

Standar SPMI UNTAG 1945 Samarinda 

Standar Akademik Fakultas Pertanian UNTAG 1945 Samarinda 

Pedoman Pendidikan UNTAG 1945 Samarinda 

Panduan Penyusunan dan Penulisan Skripsi Fakultas Pertanian 

 

1.4. Definisi. 

- Laporan statistik mahasiswa adalah laporan yang disajikan dalan bentuk grafik/gambar  

yang  memperlihatkan komposisi mahasiswa berdasarkan asal sekolah, asal daerah dan 

lain-lain yang diperlukan untuk optimalisasi strategi marketing UNTAG 1945 

Samarinda 

 

1.5. PenanggungJawab 

- Wakil Dekan I  

- Pengelola Pangkalan Data Mahasiswa Perguruan Tinggi 

 

1.6. KetentuanUmum 

Laporan statistik dibuat secara berkala setiap tahun akademik baru yang mencakup 

pendaftar sampai dengan yang diterima di UNTAG 1945 Samarinda 
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II. PROSEDUR PELAPORAN STATISTIK MAHASISWA 

 

2.1. Alur  Proses Pelaporan Statistik Mahasiswa 

 

Rekap data 
 1. Wakil Dekan III (Kemahasiswaan) melakukan rekap data 

mahasiswa berdasarkan formulir pendaftaran. 

▼   

Pengolahan data 

 2. Wakil Dekan III (Kemahasiswaan)  memberikan data kepada 

Wakil Dekan I (Akademik) dan operator PDDIKTI pada awal 

semester.  Wakil Dekan I dan operator PDDIKTI melakukan 

pengolahan data calon mahasiswa dan data mahasiswa yang sudah 

registrasi 

▼   

Penyajian data 
 3. Wakil Dekan I dan operator PDDIKTI menyajikan hasil 

pengolahan data dalam bentuk grafik/gambar 

▼   

Pelaporan 

 4. Wakil Dekan I dan operator PDDIKTI  membuat laporan dan 

diserahkan kepada Kepala BAAKPSI. Kepala BAAKPSI 

mengotorisasi laporan dan diajukan kepada Rektor. 

▼   

Tindak lanjut 
 5. Rektor menerima laporan, membahas laporan dengan Wakil Rektor 

dan melakukan evaluasi serta rencana tindak lanjut. 

 

 

2.2. DokumenTerkait 

1) Salinan Rekap Data dan Foto Mahasiswa 

2) Laporan hasil pengolahan data calon mahasiswa dan mahasiswa yang sudah registrasi 

(printout system). 

 

 

 
 

 
 

 
 


