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BAB I  

PENDAHULUAN 
 

1.1. Tujuan 

Prosedur Mutu Sidang Tugas Akhir (Ujian Skripsi) disusun sebagai pedoman baku 

dalam pengelolaan sidang tugas akhir (ujian skripsi) bagi mahasiswa yang telah 

melaksanakan seminar hasil penelitian  dan telah disetujui tim dosen pembing untuk 

melaksanakan Ujian Skripsi di lingkungan Fakultas Pertanian UNTAG 1945 

Samarinda. 

 

1.2. Ruang Lingkup 

Ruanglingkup Prosedur Mutu sidang tugas akhir mencakup pendaftaran mahasiswa 

sampai dengan pelaksanaan siding tugas akhir (ujian skripsi). 

 

1.3. Referensi 

- Kebijakan SPMI UNTAG 1945 Samarinda 

- Peraturan Akademik UNTAG 1945 Samarinda 

- Standar SPMI UNTAG 1945 Samarinda 

- Standar Akademik Fakultas Pertanian UNTAG 1945 Samarinda 

- Pedoman Pendidikan UNTAG 1945 Samarinda 

- PanduanPenyusunan dan PenulisanSkripsi Fakultas Pertanian 

 

1.4. Definisi 

Sidang tugas akhir (ujian skripsi) adalah proses evaluasi hasil pelaksanaan Tugas 

Akhir/Skripsi (karya ilmiah) di lingkungan Fakultas Pertanian UNTAG 1945 Samarinda 

 

1.5. PenanggungJawab 

- Penanggung jawab proses siding tugas akhir adalah Ketua-ketua Program Studi 

- Pelaksana teknis sidang tugas akhir (ujian skripsi) dalah Program Studi 

 

1.6. Ketentuan Umum 

- Terdaftar sebagai mahasiswa pada semester yang sedang berjalan, dan telah 

memprogramkan skripsi pada Kartu Rencana Studi (KRS) pada semester terkait.  

- Telah lulus semua mata kuliah wajib dan mata kuliah pilihan sebagaimana yang 

tercantum dalam kurikulum psikologi UNTAG 1945 Samarinda dengan IPK sekurang-

kurangnya 2,00.  

- Jadwal ujian akan diumumkan satu minggu setelah seluruh rangakaian pendaftaran 

selesai. 

- Ujian skrispi dilaksanakan secara lisan dan tanpa menutup kemungkinan ujian tertulis 

(berlaku pada kasus khusus). 
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- Ujian skripsi dipimpin oleh ketua sidang (Pembimbing I), dan dihadiri oleh 

pembimbing II, dua orang anggota penguji sesuai prodi dan 1 orang penguji tamu.  

- Jika dalam hitungan dua kali berturut-turut pembimbing I dan/atau pembimbing II 

tidak hadir dalam pelaksanaan ujian yang telah ditetapkan oleh pihak program studi, 

maka program studi dapat melaksanakan ujian atas sepengetahuan dekan.  

- Jika mahasiswa tidak dapat menyelesaikan skripsi dalam batas waktu yang ditentukan, 

maka mahasiswa akan dikenakan sanksi berupa sidang tugas akhir kembali. 
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BAB II 

PROSEDUR SIDANG TUGAS AKHIR 
 

 

2.1. Alur Proses Sidang Tugas Akhir 

 

Meminta Persetujuan 

Tertulis Tim 

Pembimbing    

1. Mahasiswa menghubingi Tim Dosen Pembing untuk meminta 

persetujuan tertulis tentang rencana mengajukan sidang tugas 

akhir (Ujian Skripsi)  

 

  ▼ 

Pendaftaran Sidang 

Skripsi 

2. Mahasiswa mendaftar dan melengkapi persyaratan administrasi 

akademik dan keuangan untuk mengikuti siding Tugas Akhir. 

▼  

Usulan pelaksanaan 

Ujian Skripsi dan 

Calon Tim Penguji 

3. Berdasarkan pendaftar sidang tugas akhir yang diterima, Ketua 

Program Studi mengusulkan kepada Dekan tentang jadwal 

pelaksanaan ujian TugasAkhir dan calon Tim Penguji. 

▼  

SK Tim Penguji 

 

4. Dekan menerbitkan SK tentang Tim Penguji  

▼  

Penyampaian  

SK Tim Penguji 

5. Ketua Program Studi menyampaikan kepada Tim Penguji 

mengenai  SK Dekan tentang Tim Penguji.  

▼  

Pengumuman  

Jadwal Sidang 

6. Melalui surat, Ketua Prodi menyampaikan jadwal ujian (siding) 

kepada Tim Penguji 

▼ 

Pembukaan sidang 
7. Sidang dibuka oleh ketua siding (Pembimbing I).  

▼ 
 

Pelaksanaan Sidang 

8. Sidang dapat dilaksanakan bila seluruh Tim Penguji hadir, bila 

Ketua Tim Penguji tidak hadir, ujian dapat dilanjutkan oleh 

Sekretaris Penguji bila ada pelimpahan dari Ketua Tim Penguji, 

bila Sekretaris Tim Penguji atau salah satu Tim Penguji Tidak 

hadir Ujian dapat dilanjutkan oleh Ketua Tim, selain itu ujian 

tidak dapat dilanjutkan. 

▼ 
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2.2.  Dokumen Terkait 

 

- Draft Skripsi (Bab 1-5) 

- Formulir pendaftaran sidang Skripsi (FM-PM-07.1/09.01) 

- Formbimbingan (FM-PM-07.1/07.02) 

- Salinan SK Tim Penguji 

- Surat Penetapan Penguji Sidang Skripsi (FM-PM-07.1/09.02) 

- Formulir Penilaian(FM-PM-07.1/09.03) 

- Jadwal Sidang Skripsi (FM-PM-07.1/09.04) 

- Berita Acara Pelaksanaan Sidang Skripsi 

 

Presentasi hasil 

penelitian 

9. Mahasiswa mempresentasikan hasil penelitiannya. 

 

 

 

▼ 

Tanya – jawab 

10. Tim penguji sidang Skripsi, memberikan pertanyaan, sanggahan, 

arahan dan konfirmasi yang berkaitan dengan tugas akhir 

(skripsi). Selanjutnya Mahasiswa memberikan jawaban, 

argumentasi dan klarifikasi sesuai dengan pertanyaan Tim 

Penguji. 

                ▼ 

Diskusi nilai 

11. Setelah mahasiswa selesai mempertanggungjawabkan Tugas 

Akhir/ Skripsi, Ketua Sidang menunda pelaksanaan untuk 

sementara waktu guna mendiskusikan nilai. 

               ▼ 

Pengumuman  

Hasil Sidang 

12. Ketua Tim Penguji menyampaikan hasil sidang skripsi kepada 

peserta sidang (Lulus/Tidak Lulus).  

               ▼ 

Pelaporan Hasil Ujian 
13. Pelaporan hasil sidang skripsi kepada Ketua Prodi melalui 

penyampaian hasil ujian dan BAP hasil ujian Skripsi.  


